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INSTRUKCJA OKE PAKOWANIA MATERIALOW EGZAMINACYJNYCH (PZN)
po zakonczeniu egzaminu w sali egzaminacyjnej

jezeli wystapity:




IMI TEORETYCZNY NA KOMPUTERACH - PP 2019

PRZEBIEG EGZAMINU
Przewadnlczqcyu
Egzaminacyjnego (PZE)

Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego (PZN) i Czionkowie ZN

przed wejsciem do sali PZN:
— przypomina zdajgcym o zakazie wnoszenia urzadzen telekomunikacyjnych,
— sprawdza tozsamosc,

przeprowadza losowanie miejsc

Nadzoruje prawidtowy czlonkowie ZN rozdajg karty identyfikacyjne (zaw. dane ID, hasto, login)
przebieg czesci pisemnej
egzaminu PZN o wyznaczonej godzinie rozpoczecia egzaminu dla kwalifikacji przekazuje operatorowi

w obecnosci zdajacych informacje niezbedne do uruchomienia systemu: hasto, dane osobowe ZN

PZN poleca operatorowi przygotowac egzamin w systemie, a zdajgcym sprawdzi¢ poprawnosc
danych i zapoznac sie z instrukcjg dla zdajgcych

PZN poleca operatorowi odblokowanie mozliwosci logowania, a zdajgcym zalogowanie
do systemu i wybranie egzaminu. Weryfikuje poprawnos¢ wyboru

Przerywa i uniewaznia HZN czuwa nad prawidlowym przebiegiem egzaminu w sali

PZN ogtasza zakonczenie egzaminu po  uzyskaniu informacji od  operatora
o zakonczeniu egzaminu przez wszystkich zdajgcych

https://epkz.cke.edu.pl

PZN nadzoruje nagrywanie zabezpieczonych hastem plikow oraz kopie wirtualnego serwera
Sporzadza protokot w obecnosci zdajgcego

zbiorczy
(w 2 egzemplarzach) PZN sporzadza i drukuje protokot z przebieg u egzaminu w danej sali




IMI TEORETYCZNY NA KOMPUTERACH - PP 2019

EGIAMINACYJNA W POINANIU

INSTRUKCJA PAKOWANIA MATERIALOW EGZAMINACYJNYCH

| PO ZAKONCZENIU EGZAMINU W SALI EGZAMINACYJNEJ

plyta DVD z wynikami egzaminu
oraz z zarchiwizowang wersj3a

Koperta i plyta sg opisane:

= symbolem kwalifikacji, w ktorej byt
przeprowadzony egzamin,

=datg,

/ Koperta \
przygotowana przez PZE

Wirtualnego Serwera Egzaminacyjnego

Pozostale materiaty ]

oryginalne, zweryfikowane
| podpisane wykazy zdajacych
poszczegolnych sal

protokot z przebiegu
czesci pisemnej egzaminu

=zmiang, (wydruk)
&numerem Sali. /
1
[ nosnik USB z plikiem z wynikami egzaminu ]
‘ Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego PZN

v

[ Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego PZE ]

]_

decyzje o przerwaniu
| uniewaznieniu
czesci pisemnej egzaminu

inne dokumenty
(jezeli zostang
wytworzone)




Przewodniczgcy Zespotu Nadzorujgcego (PZN) Cztonkowie ZN

forma D i DK forma W i WK

Przewodniczacy
Zespotu
Egzaminacyjnego
(PZE)

Nadzoruje prawidtowy
przebieg czesci
praktycznej egzaminu

Przed wejsciem do sali PZN :
—przypomina zdajgcym o zakazie wnoszenia urzgdzen telekomunikacyjnych
—sprawdza tozsamosc¢ — przeprowadza losowanie miejsc

I PZN przeprowadza lub nadzoruje szkolenie stanowiskowe I

PZN rozpoczyna egzamin o godz. okreslonej w harmonogramie Dyrektora CKE. Poleca otwarcie
arkuszy, przypomina o =zapoznaniu sie 2z instrukcjg, sprawdzeniu kompletnosci arkuszy

| zakodowaniu kart oceny

| PZN przekazuje KO i ZO egzaminatorowi

Zdajagcy zapoznaje sie z trescig zadania oraz z wyposazeniem stanowiska egzaminacyjnego (10
min)

PZN po =zakoniczeniu czynnosci organizacyjnych  zapisuje godzine rozpoczecia
i zakoriczenia pracy przez Zdajgcych (120 - 240 min)

Przerywa i uniewaznia

PZN czuwa nad prawidtowym przebiegiem egzaminu w sali

PZN na 30 minut przed zakonczeniem egzaminu informuje  zdajgcych,
ile czasu pozostato do zakoriczenia egzaminu

PZN ogtasza zakonczenie egzaminu

T
| Egzaminator ocenia rezultaty zgodnie
! z Z0O w obecnosci PZN

Sporzadza protokot
zbiorczy (dwa egzemplarze)

Przesyta do OKE
materiaty po egzaminie

PZN sporzadza protokot z sali

Porzadkujg, kompletujg i pakujg arkusze, zasady oceniania i karty oceny (d i dk w obecnosci co
najmniej jednego zdajgcego) widoczna naklejka z kodem kreskowym
L

PZN przekazuje materiaty egzaminacyjne PZE




SKE| PRAKTYCZNY - w modelu: D / DK / W / WK

OKREGOWA KOMISJA
EGIAMINACYJNA W POINANIU

INSTRUKCJA PAKOWANIA MATERIALOW EGZAMINACYJNYCH PO
ZAKONCZENIU EGZAMINU W SALI EGZAMINACYJNEJ

/ Bezpieczna koperta \ [ Pozostate materiaty ]

(widoczna naklejka e
z kodem kreskowym) arkusze oraz zakodowane )
: : karty zdajacych,
- rotokot przebiegu
d, dk forma egzaminu W, WK 2z¢écl pertyczr'IQEJ ] k‘torym przer‘lwano Egzamir!
+ karty oceny (KO) + egzaminu z sali J wraz z decyzjg o przerwaniu
\_ | uniewaznieniu egzaminu
- zasady oceniania (ZO) +
: ] niewykorzystane arkusze
arkusze egzaminacyjne oryginalne wykazy -
+ + zdajacych zamkniete
\ (wykorzystane) / J | w papierowej kopercie
. I
zabezpieczone
niewykorzystane
| materialy egzaminacyjne

Przewodniczacy Zespoiu Nadzorujgcego PZN

LY r

( B

Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego PZE

\, r




